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	[bookmark: _GoBack]Titolo 
	
	Classe 
	Tempi di conservazione
	Annotazioni e fascicoli

	1 – Affari generali
	1
	Atti di sindacato ispettivo 
	Illimitato previo sfoltimento
	Attività  di approfondimento rilasciate all’ufficio legislativo di supporto 

	
	2
	Circolari interne e Regolamenti interni
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	3
	Attività di supporto segretariato,  direzioni generali 
	Illimitato previo sfoltimento
	Segretariato, direzioni generali, coordinamento autorità di gestione 

	
	4
	ORGANISMI DI SUPPORTO Al Ministero
	Illimitato previo sfoltimento
	CCTA Comando Carabinieri Tutela Ambiente, RAM Reparto Ambientale Marino, GdiF Guardia di Finanza e CFS Corpo Forestale dello Stato - 

	
	5
	Cerimoniale 
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	6
	Diplomi di benemerenza in materia di ambiente e onorificenze
	Illimitato previo sfoltimento
	





	Titolo 
	
	Classe 
	Tempi di conservazione
	Annotazioni e fascicoli

	2- Archivio e trasparenza
	1
	Gestione del protocollo informatico 
	Illimitato previo sfoltimento
	Istituzione AOO;  nomina del responsabile; aggiornamento dati IPA

	
	2
	Gestione degli archivi 
	Illimitato previo sfoltimento
	Archivi analogici
Scarti e commissione di vigilanza

	
	3
	Gestione dei flussi documentali  e dematerializzazione  
	Illimitato previo sfoltimento
	Analisi; manuale di gestione

	
	4
	Gestione della trasparenza 
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	5
	Anticorruzione
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	6
	Accesso agli atti
	5 anni scarto
	





	Titolo 
	
	Classe 
	Tempi di conservazione
	Annotazioni e fascicoli

	
3 – Attività di indirizzo politico e Istituzionale
	1
	Supporto e coordinamento alle attività del Ministro
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	2
	Eventi, convegni,  conferenze e incontri
	Illimitato previo sfoltimento
	(internazionale)

	
	3
	Atti di nomina, proposte e designazioni
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	4
	Atti organizzativi interni
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	5
	Comunicazioni con i paesi esteri
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	6
	Comunità – procedure di infrazione 
	Illimitato previo sfoltimento
	Casi Eu Pilot

	
	7
	Attuazione direttive comunitarie
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	8
	Convenzione e accordi internazionali
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	9
	Contenzioso costituzionale
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	10
	Patrocini e richiesta utilizzo logo
	5 anni
	

	
	11
	Alto patronato 
	Illimitato previo sfoltimento
	Si tratta di richieste di parere Presidenza Consiglio dei Ministri e Presidenza della Repubblica

	
	12
	Permessi e autorizzazioni 
	5 anni dalla fini del mandato/legislatura
	Concessione di tessere di accesso alla Camera dei Deputati, Senato della Repubblica, Presidenza Consiglio dei ministri … e passaporti diplomatici

	
	13
	Leggi regionali
	
	






	Titolo 
	
	Classe 
	Tempi di conservazione
	Annotazioni e fascicoli

	4 – Attività parlamentare e di governo
	1
	Interrogazioni parlamentari, interpellanza e mozioni
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	2
	Attività di Sindacato Ispettivo
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	2
	Esame di costituzionalità delle leggi
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	3
	Predisposizione e proposta di atti normativi regolamentari e criteri guida di indirizzo
	Illimitato previo sfoltimento
	




	Titolo 
	
	Classe 
	Tempi di conservazione
	Annotazioni e fascicoli

	5 - Bilancio
	1
	Conto economico del personale
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	2
	Formulazioni delle previsioni finanziarie di spesa, annuali e pluriennali,   rendiconto finanziario, nota preliminare ed assestamento di bilancio della direzione generale 
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	3
	Variazioni di bilancio 
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	4
	Budget economico 
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	5
	Controllo di gestione
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	6
	Proposte di attività di bilancio del dicastero 
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	7
	Deleghe sui capitoli di spesa
	10 anni
	

	
	8
	Comando dei carabinieri
	Prospetti delle spese di funzionamento 10 anni
	Spese per il funzionamento



	Titolo 
	
	Classe 
	Tempi di conservazione
	Annotazioni e fascicoli

	6 - Gestione immobili  e patrimonio
	1
	Manutenzioni
	Manutenzioni ordinarie 10 anni
	

	
	2
	Pulizie
	Prospetti delle attività effettuate 10 anni
	

	
	3
	Reception
	
	

	
	4
	Sicurezza sui luoghi di lavoro
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	5
	Locazioni
	10 anni dalla cessazione del contratto
	

	
	6
	Gestioni condominiali
	10 anni
	

	
	7
	Gestione di altri beni patrimoniale
	10 anni
	



















	Titolo 
	
	Classe 
	Tempi di conservazione
	Annotazioni e fascicoli

	7 - Beni e servizi
	1
	Programmazione della spesa (Gestione e programmazione della spesa (coordinamento)
	Illimitato previo sfoltimento
	

	0. 
	2
	Acquisti 
	10 anni
	Un fascicolo per ogni acquisto completo di ordine liquidazioni IVA (esecuzione della spesa)
Tempo previsto di conserva zio 10 anni

	0. 
	3
	Convenzioni 
	Illimitato previo sfoltimento
	Es. per PNM3 l’ufficiale rogante effettua delle convenzioni con le capitanerie di porto, guardia di finanza

	
	4
	Consegnatario – inventario (custodia) e beni fuori USO 
	Inventari conservazione a tempo indeterminato

	Commissione fuori 

	
	5
	Cassiere: buoni pasto, buoni benzina, buoni cassa (anticipi)
	10 anni
	Buoni 

	
	6
	Autoparco: acquisto macchine – richieste di utilizzo – manutenzione del parco macchine
	Richieste interne utilizzo macchine ministeriali 2 anni;
preventivi manutenzione macchine ditte non prescelte 5 anni
	

	
	7
	Gestione utenze e canoni 
	10 anni
	

	
	8
	 Telefonia fissa
	10 anni
	

	
	9
	Telefonia mobile
	10 anni
	

	
	10
	Spese di rappresentanza
	10 anni – conservare i prospetti delle spese
	



	Titolo 
	
	Classe 
	Tempi di conservazione
	Annotazioni e fascicoli

	
In questo titolo viene individuata la serie:
· FASCICOLI PERSONALI DEI DIPENDENTI – Uno per ciascun dipendete:
COGNOME, NOME, NUMERO DI MATRICOLA, CODICE FISCALE, ANNO DI NASCITA


	8-Personale 
	1
	Concorsi, selezioni, colloqui
	
	Un fascicolo per ogni concorso

	
	2
	Assunzioni, mobilità e  cessazioni
	
	

	
	3
	Comandi e distacchi; 
	
	

	
	4
	Attribuzione di funzioni, ordini  di servizio e missioni 
	
	

	
	5
	Inquadramenti e applicazione contratti collettivi di lavoro 
	
	

	
	6
	Relazioni sindacali
	
	

	
	7
	Trattamento economico, principale ed accessorio del personale di ruolo
	
	

	
	8
	Trattamento economico, principale ed accessorio del personale comandato e distaccato 
	
	

	
	9
	Dichiarazioni di infermità ed equo indennizzo 
	
	

	
	10
	Trattamento pensionistico
	
	

	
	11
	Servizi al personale su richiesta (tessera AT ) e rilascio badge - 
	
	

	
	12
	 Infortuni sul lavoro
	
	

	
	13
	Orario di  lavoro, presenze e assenze
	Timbrature e stampe delle timbrature 5 anni;


	

	
	14
	Giudizi, responsabilità e provvedimenti disciplinari
	Illimitato previo sfoltimento
	Provvedimenti disciplinari un fascicolo per ogni provvedimento

	
	15
	 Formazione e aggiornamento professionale
	Inviti a partecipazione ai corsi e programmi – non protocollati
	Attestato di partecipazione ai corsi protocollato e messo nel fascicolo personale del dipendente.

	
	16
	Stage, tirocini
	Domande per stage e tirocini 5 anni.
	

	
	17
	Pubblicazione sul bollettino dei ruoli di anzianità e atti del Ministero
	
	

	
	18
	Anagrafe dei dipendenti – incarichi dati agli esterni
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	19
	Piano delle performance
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	20
	Politiche per il benessere organizzativo 
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	21
	Encomi
	Illimitato
	

	
	22
	Pari opportunità CUG
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	23
	Asilo nido aziendale
	Domande di iscrizione dei bambini 5 anni;
prospetti presenze 5 anni;
	Servizio su richiesta dei dipendenti



	Titolo 
	
	Classe 
	Tempi di conservazione
	Annotazioni e fascicoli

	9-Sistema informativo 
	1
	Progettazione, sviluppo e gestione  dei sistemi informativi 
	Illimitato previo sfoltimento
	piano dell’informatizzazione – sviluppo e gestione di progetti digitali –progetto di virtualizzazione dei server virtuali – sviluppo rete intranet 

	
	2
	Acquisto hardware e software 
	10 anni
	richieste di acquisto da parte delle direzioni 

	
	3
	Manutenzione hardware
	Richieste di preventivi 5 anni
	

	
	4
	Manutenzione software
	Richieste di preventivi 5 anni
	

	
	5
	Piani dell’informatizzazione – piano della sicurezza informatica – protezione dei dati personali (DPS)
	Illimitato previo sfoltimento
	Linee guida AGID 

	
	6
	Gestione sito istituzionale 
www.minambiente.it  e portali tematici 
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	7
	Sistemi cartografici  - Portale cartografico geolocalizzazione
	Illimitato previo sfoltimento
	Punto T – div. 4 sta
ES. Progetti PON;
· INSPIRE 




	Titolo 
	
	Classe 
	Tempi di conservazione
	Annotazioni e fascicoli

	10-Affari legali
	1
	Contenzioso del lavoro
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	2
	Contenzioso 
	Illimitato previo sfoltimento
	ES. Danno ambientale e procedimenti penali

	
	3
	Procedimenti disciplinari
	Illimitato previo sfoltimento
	Si tratta di procedimenti interni ed esterni al ministero, si precisa che nel caso il procedimento sia per il personale il provvedimento disciplinare e quindi l’atto conclusivo viene inserito nel fascicolo personale del dipendete.

	
	4
	Esposti, petizioni e segnalazioni
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	5
	Ricorsi amministrativi e straordinari
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	6
	Recupero delle spese legali 
	10 anni dal pagamento delle spese
	

	
	7
	Rimborso spese di patrocinio legale ex articolo 18, legge 135/1997
	10 anni dal pagamento delle spese
	

	
	8
	Danno erariale
	Illimitato previo sfoltimento
	










	Titolo 
	
	Classe 
	Tempi di conservazione
	Annotazioni e fascicoli

	11- Organi collegiali
	1
	Trattamento economico 
	Illimitato previo sfoltimento;
Rimborsi missioni 10 anni
	sia come compenso che come missioni

	
	2
	Albo Nazionale gestioni Ambientali
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	3
	Commissione scientifica applicazione Convenzione di Washington sul commercio delle specie animali e vegetali in via di estinzione - CESPA 
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	4
	Comitato per lo sviluppo del verde
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	5
	Commissione  IPPC/AIA autorizzazione integrata ambientale
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	6
	Commissione tecnica di verifica impatto ambientale – VIA – CTVA
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	7
	Nucleo di valutazione e verifica degli investimenti pubblici – NUVAL
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	8
	Organismo indipendente di valutazione delle performance – OIV
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	9
	Nomine rappresentanti del MATTM presso organismi esterni/organi collegiali
	Illimitato previo sfoltimento
	












	Titolo 
	
	Classe 
	Tempi di conservazione
	Annotazioni e fascicoli

	12-  Gestione  dei Rifiuti
	Tit. 4/1
	Interrogazioni parlamentari, interpellanze e mozioni 
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	Tit. 4/2
	Esame di costituzionalità delle leggi
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	Tit. 4/3
	Predisposizione e proposta di atti normativi regolamentari e criteri guida e di indirizzo
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	1
	Testi nuove norme di recepimento comunitario
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	2
	Gestione Rifiuti solidi urbani 
	Illimitato previo sfoltimento
	Rientra in questo caso anche tutta parte dei decreti relativamente ai rifiuti 
Fasc . Ordinanze contingibile e urgente 

	
	3
	Monitoraggio piani regionali dei rifiuti
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	4
	Rifiuti speciali – consorzi
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	5
	Programma nazionale di gestione dei rifiuti
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	6
	Traffico Transfrontalieri dei rifiuti
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	7
	Rifiuti radioattivi -nucleare
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	8
	Sistri
	Illimitato previo sfoltimento
	Organizzazione  del catasto

	
	9
	Finanziamento a soggetti terzi
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	10
	Report alle istituzioni  - annuali
	Illimitato previo sfoltimento
	Rientrano in questo anche le interrogazioni 
Sia nazionali che comunitarie/europee







	Titolo 
	
	Classe 
	Tempi di conservazione
	Annotazioni e fascicoli

	13-Inquinamento atmosferico
	Tit. 4/1
	Interrogazioni parlamentari, interpellanze e mozioni
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	Tit. 4/2
	Esame di costituzionalità delle leggi
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	Tit.
4/3
	Predisposizione e proposta di atti normativi regolamentari e criteri guida e di indirizzo
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	1
	Attuazione dei piani degli interventi di contenimento e abbattimento del rumore  delle infrastrutture di trasporto
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	2
	Autorizzazione di conformità delle macchine ed attrezzature destinate a funzionare all’aperto.
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	3
	Qualità dell’aria
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	4
	Emissioni in atmosfera
	Illimitato previo sfoltimento
	



	Titolo 
	
	Classe 
	Tempi di conservazione
	Annotazioni e fascicoli

	14 -Prevenzione e protezione da inquinamento acustico
	Tit. 4/1
	Interrogazioni parlamentari, interpellanze e mozioni
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	Tit. 4/2 
	Esame di costituzionalità delle leggi
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	Tit. 4/3
	Predisposizione e proposta di atti normativi regolamentari e criteri guida e di indirizzo
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	1
	Attuazione dei piani degli interventi di contenimento e abbattimento del rumore  delle infrastrutture di trasporto
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	2
	Autorizzazione di conformità delle macchine ed attrezzature destinate a funzionare all’aperto.
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	3
	Sanzioni in materia di rumore
	Illimitato previo sfoltimento
	



	Titolo 
	
	Classe 
	Tempi di conservazione
	Annotazioni e fascicoli

	15- Prevenzione e protezione inquinamento dovuto ai campi elettromagnetici
	Tit. 4/1
	Interrogazioni parlamentari, interpellanze e mozioni
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	Tit. 4/2
	Esame di costituzionalità delle leggi
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	Tit. 4/3
	Predisposizione e proposta di atti normativi regolamentari e criteri guida e di indirizzo
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	1
	Decreti di autorizzazione elettrodotti
	Illimitato previo sfoltimento
	





	Titolo 
	
	Classe 
	Tempi di conservazione
	Annotazioni e fascicoli

	16-Radiazioni ionizzanti
	Tit. 4/1
	Interrogazioni parlamentari, interpellanze e mozioni
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	Tit. 4/2 
	Esame di costituzionalità delle leggi
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	Tit. 4/3
	Predisposizione e proposta di atti normativi regolamentari e criteri guida e di indirizzo
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	1
	Monitoraggio radioattività ambientale
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	2
	Decreti interdirigenziali di nulla osta all’impiego di sorgenti di radiazioni ionizzanti
	Illimitato previo sfoltimento
	







	Titolo 
	
	Classe 
	Tempi di conservazione
	Annotazioni e fascicoli

	17-Biodiversità ed aree protette
	Tit. 4/1
	Interrogazioni parlamentari, interpellanze e mozioni
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	Tit. 4/2 
	Esame di costituzionalità delle leggi
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	Tit. 4/3
	Predisposizione e proposta di atti normativi regolamentari e criteri guida e di indirizzo
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	1
	Strategia nazionale sulla biodiversità 
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	2
	Gestione rete Natura 2000 
	Illimitato previo sfoltimento
	PNM2 ZPS e SIC
Esempi: (aggiornamento elenchi sic e zps e processo di individuazione e perimetrazione dei sic – finanziamenti comunitari  es. progetti life – raccordo con le attività della commissione europea per l’attuazione della strategia europea per la Biodiversità, ivi incluse le attività del coordination group for biodiversità and nature – attività di sorveglianza in materia di valutazione di incidenza e di infrazioni comunitarie )

	
	
	
	
	Monitoraggio e rendicontazione Natura 2000

	
	3
	Valutazione e incidenza
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	4
	Finanziamenti Comunitari e Programmazione
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	5
	Deroghe e direttive
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	6
	Protezione delle specie
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	7
	Specie aliene invasive
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	8
	Attuazione Nazionale di convenzioni e accordi Internazionali, IUCN, RANSAR, UNESCO
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	9
	Gestione aree marine protette
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	10
	Gestione parchi nazionali
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	11
	Gestione R.S.N
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	12
	Gestione Parchi minerari
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	13
	Istituzione, pianificazione e regolamentazione Parchi Nazionali
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	14
	Istituzione e regolamentazione aree marine protette
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	15
	Istituzione, pianificazione e regolamentazione Riserve naturali e Statali
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	16
	Relazioni da obbligo di legge
	Illimitato previo sfoltimento
	





	Titolo 
	
	Classe 
	Tempi di conservazione
	Annotazioni e fascicoli

	18  -Commissione per il commercio delle specie in via d’estinzione 
	1
	Autorizzazione all’apertura di giardini zoologici
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	2
	Certificati CITES
	Scarto: 10 anni
	








	Titolo 
	
	Classe 
	Tempi di conservazione
	Annotazioni e fascicoli

	19 -Difesa del mare
	Tit. 4/1
	Interrogazioni parlamentari, interpellanze e mozioni
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	Tit. 4/2 
	Esame di costituzionalità delle leggi
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	Tit. 4/3
	Predisposizione e proposta di atti normativi regolamentari e criteri guida e di indirizzo
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	1
	Aggiornamento dei piani di emergenza 
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	2
	Coordinamento degli interventi operativi in caso di inquinamento (interventi operativi degli enti)
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	3
	Esercitazioni nazionali e internazionali
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	4
	Attuazioni Nazionali convenzioni e regolazioni internazionali ed Europee 
	Illimitato previo sfoltimento
	Recepimento delle argomentazioni fatte a livello europeo

	
	5
	Autorizzazioni scarichi in mare da piattaforma petrolifera
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	6
	Autorizzazione di pose cavi e condotte
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	7
	Autorizzazioni escavazione in aree protette nazionali
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	8
	Riconoscimento di impiegabilità di  prodotti assorbenti 
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	9
	Autorizzazione all’impiego di prodotti disperdente
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	10
	“Off Shore” per attuazione della direttiva 30/203 UE
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	11
	Procedure per il recupero dei costi interventi antinquinamento marino
	Illimitato previo sfoltimento
	









	Titolo 
	
	Classe 
	Tempi di conservazione
	Annotazioni e fascicoli

	21- Bonifiche e risanamento
	Tit. 4/1
	Interrogazioni parlamentari, interpellanze e mozioni
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	Tit. 4/2 
	Esame di costituzionalità delle leggi
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	Tit. 4/3
	Predisposizione e proposta di atti normativi regolamentari e criteri guida e di indirizzo
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	1
	Siti di interesse nazionale
	Illimitato previo sfoltimento
	n.40 siti uno per ogni SIN 
ogni fascicolo è composto dai seguenti sottofascicoli: 
a- danno ambientale; (vedere se possibile metterlo nel contenzioso per il danno ambientale)
b - istruttoria tecnico amministrativa e
c- istruttoria amministrativa 

	
	2
	Aree tematiche di competenza
	Illimitato previo sfoltimento
	Fasc. 1 amianto
Fasc. 2 aree minerarie
Fasc. 3 siti militari
Fasc. 4 aree agricole
Fasc. 5 dragaggi
Fasc. 6 congruità economica
Fasc. 7 piano regionale di bonifica
Fasc. 8 terra dei fuochi;

	
	3
	Predisposizione atti per il riparto delle risorse finanziarie destinate alle bonifiche e trasferimenti
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	4
	Programmazione economico-finanziaria
	Illimitato previo sfoltimento
	Accordi di Programma, Convenzioni attuative. Vigilanza, controllo e monitoraggio dell’attuazione dei programmi, progetti e strumenti di programmazione negoziata.

	Titolo 
	
	Classe 
	Tempi di conservazione
	Annotazioni e fascicoli

	22 - Difesa del suolo e rischio idrogeologico
	Tit. 4/1
	Interrogazioni parlamentari, interpellanze e mozioni
	Illimitato previo sfoltimento
	Mandati al servizio ispettivo 

	
	Tit. 4/2 
	Esame di costituzionalità delle leggi
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	Tit. 4/3
	Predisposizione e proposta di atti normativi regolamentari e criteri guida e di indirizzo
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	1
	Desertificazione
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	2
	Attività comunitarie: suolo, alluvioni …
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	3
	Mitigazione del rischio idrogeologico
	Illimitato previo sfoltimento
	Tipologie di fascicoli:
Programmazione degli interventi;
Accordi di programma quadro;
Monitoraggio della programmazione;
Autorizzazione all’utilizzo delle economie;
Revoche degli interventi finanziati;
Accordi di programma

	
	4
	Sdemanializzazione
	Illimitato previo sfoltimento
	Attività di passaggio dal demanio al patrimonio dello Stato dei relitti idraulici

	
	5
	Cave e torbiere
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	6
	Piano straordinario di telerilevamento (PST)
	Illimitato previo sfoltimento
	Responsabile delegato fascicoli: 
Attività contrattuale di gestione ei contratti si tratta del fascicolo del procedimento (contratti firmati dall’ufficiale rogante)







	Titolo 
	
	Classe 
	Tempi di conservazione
	Annotazioni e fascicoli

	23 - Tutela delle acque e gestione delle  risorse idriche
	Tit. 4/1
	Interrogazioni parlamentari, interpellanze e mozioni
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	Tit. 4/2 
	Esame di costituzionalità delle leggi
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	Tit. 4/3
	Predisposizione e proposta di atti normativi regolamentari e criteri guida e di indirizzo
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	1
	Attuazione delle direttive comunitarie e delle normative di settore 
	Illimitato previo sfoltimento
	Internazionale 
Piani di gestione di distretto idrografico.


	
	2
	Attività in materia di bacini imbriferi montani
	Illimitato previo sfoltimento
	Tipologie di fascicoli:
Domande per inserimento di comuni di bacini imbriferi montani;
Aggiornamento dei sopracanoni pagati

	
	3
	Gestione delle crisi idriche
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	4
	Corpi idrici internazionali
	Illimitato previo sfoltimento
	Si riferisce sia ai bacini che ai corsi d’acqua

	
	5
	Servizio idrico integrato
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	6 
	Programmazione economico finanziaria
	Illimitato previo sfoltimento
	Accordi di Programma, Convenzioni attuative e atti vari



	Titolo 
	
	Classe 
	Tempi di conservazione
	Annotazioni e fascicoli

	24 - Clima e certificazione ambientale
	Tit. 4/1
	Interrogazioni parlamentari, interpellanze e mozioni
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	Tit. 4/2 
	Esame di costituzionalità delle leggi
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	Tit. 4/3
	Predisposizione e proposta di atti normativi regolamentari e criteri guida e di indirizzo
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	1
	Adozione delle misure di attuazione degli impegni nazionali derivanti dalla Convenzione Quadro sui cambiamenti climatici e dal relativo protocollo di Kyoto;
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	2
	Emissioni dei gas-serra (CTE);
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	3
	Emission Trading;
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	4
	Marchio Ecolabel;
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	5
	Processi di adesione al sistema comunitario di ecogestione ed audit (EMAS);
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	6
	Mobilità sostenibile e mobility management;
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	7
	Attuazione dei programmi e degli impegni nazionali previsti dalla Convenzione di Vienna per la protezione dello strato d’ozono, dal relativo protocollo di Montreal per la protezione dell’ozono stratosferico, dalla Convenzione delle Nazioni Unite sulle sostanze organiche persistenti e dalla Convenzione per la Protezione delle Alpi;
	Illimitato previo sfoltimento
	

	
	8
	Gestione delle autorizzazioni per gli impianti che producono gas ozono-lesivi in attuazione del protocollo di Montreal;
	Illimitato previo sfoltimento
	




	Titolo 
	
	Classe 
	Tempi di conservazione

	25 - Interventi ambientali,efficienza energetica ed energie alternative

	Tit. 4/1
	Interrogazioni parlamentari, interpellanze e mozioni
	Illimitato previo sfoltimento

	
	Tit. 4/2 
	Esame di costituzionalità delle leggi
	Illimitato previo sfoltimento

	
	Tit. 4/3
	Predisposizione e proposta di atti normativi regolamentari e criteri guida e di indirizzo
	Illimitato previo sfoltimento

	
	1
	Osservatorio nazionale sulle fonti rinnovabili;
	Illimitato previo sfoltimento

	
	2
	Programmi per la promozione degli investimenti per l’efficienza energetica e lo sviluppo delle fonti di energie rinnovabili;
	Illimitato previo sfoltimento

	
	3
	Sviluppo di piani, programmi e progetti di promozione dell’innovazione ambientale rilevanti;
	Illimitato previo sfoltimento



	Titolo 
	
	Classe 
	Tempi di conservazione

	26 - Rischio rilevante e valutazioni e autorizzazioni ambientali


	Tit. 4/1
	Interrogazioni parlamentari, interpellanze e mozioni
	Illimitato previo sfoltimento

	
	Tit. 4/2 
	Esame di costituzionalità delle leggi
	Illimitato previo sfoltimento

	
	Tit. 4/3
	Predisposizione e proposta di atti normativi regolamentari e criteri guida e di indirizzo
	Illimitato previo sfoltimento

	
	1
	Commissione AIA IPPC;
	Illimitato previo sfoltimento

	
	2
	Procedimenti di rilascio delle AIA di competenza statale;
	Illimitato previo sfoltimento

	
	3
	Valutazione e riduzione dei rischi derivanti da prodotti chimici e organismi geneticamente modificati;
	Illimitato previo sfoltimento




	Titolo 
	
	Classe 
	Tempi di conservazione

	27 - Rischio rilevante e valutazioni e autorizzazioni ambientali


	Tit. 4/1
	Interrogazioni parlamentari, interpellanze e mozioni
	Illimitato previo sfoltimento

	
	Tit. 4/2 
	Esame di costituzionalità delle leggi
	Illimitato previo sfoltimento

	
	Tit. 4/3
	Predisposizione e proposta di atti normativi regolamentari e criteri guida e di indirizzo
	Illimitato previo sfoltimento

	
	1
	Programmi e progetti per lo sviluppo sostenibile e il danno ambientale;
	Illimitato previo sfoltimento

	
	2
	Gestione del Fondo di rotazione di cui all'articolo 57 del decreto-legge 22 giugno 2012, n. 83, e dei Programmi per l'economia ed occupazione "verde";
	Illimitato previo sfoltimento

	
	3
	azioni risarcitorie in materia di danno ambientale.
	Illimitato previo sfoltimento

	
	4
	Politiche di coesione e strumenti finanziari comunitari;
	Illimitato previo sfoltimento

	
	5
	Affari europei
	Illimitato previo sfoltimento

	
	6
	attività internazionali concernenti le attività in materia di cambiamento climatico.
	Illimitato previo sfoltimento
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